PAMUKKALE UNIVERSITESI
Civril Atasay Kamer Meslek Yiiksekokulu
Yardimeci Personel Gorev Tanimi

Referans Alinan Yasal Mevzuat

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
4857 Sayili Is Kanunu

6331 Sayili Is Sagligi ve Giivenligi Kanunu

6698 Sayil1 Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

A S

Binalarin Yangmlardan Korunmast Hakkinda Yonetmelik

Gorev Tanimi
Yardume1 Personel;

Belirlenen amag ve ilkeler dogrultusunda; Meslek Yiiksekokulunda sorumlu oldugu ¢alisma alaninin
temizligini yapmak, temiz tutulmasini saglamak.

Gorevleri
1. Akademik ve idari personel odalarini temizlemek, ¢6p kovalarini bosaltmak,
. Bina icerisinde periyodik temizlik islerint gerceklestirmek,
Sorumlu oldugu kat, smif, oda, koridor, vb. yerlerin temizligini yapmak, ¢oplerini toplamak,

. Temizlik malzemelerini, arac ve gerecleri ortada birakmamak,
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5. Bahce sulamasmi yapmak, ¢imleri bicmek, ¢opleri temizlemek,

6. Swmif, laboratuvar, koridor gibi alanlarin havalandirmasini yapmak,

7. Fotokopi, teksir gibi 1slere yardimer olmak, evrak dagitimimi ger¢eklestirmek,
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. Elektrik tesisati, su tesisati, cam, ¢er¢eve, kapi vb. yerlerde meydana gelen aksakliklar: birim amirine
bildirmek,

9. Israfa neden olan, acik kalmis lamba, musluk vb. kapatmak,

10. Kullandig1 cihaz ve makineleri temiz ve bakimli bulundurmak,

11. Sivil Savunma calismalar1 kapsamindaki gorevlerini yerine getirmek,
12. Amirleri tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek,

13. Kaynaklarin etkili, verimli ve ekonomik olarak kullanilmasimni saglamak, tasarruf tedbirlerine uygun
hareket etmek,

14. Kisisel verilerin ve 6zel nitelikli kisisel verilerin 1slenmesinde; Kisisel Verilerin Korunmasi: Kanunu
hiikiimlerine uymalk,

15. Is saglig1 ve giivenligi esaslarina uymak.

Diger Bilgiler

Yiksekokul Miudiirt ve Yiiksekokul Sekreterine kars1 sorumludur.



